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IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Czym jest impreza?

Przepisy prawa nie definiujg pojecia impreza. Wiekszos¢
definicji, ktore znajdziemy w literaturze przedmiotu okresla
impreze, jako forme spotkania uczestnikow, jednorazowego lub
majgcego charakter cykliczny, wypetnionego tresciami
programowymi z zakresu sportu, rekreacji, turystyki, zabaw
ruchowych, a takze kulturalnej rozrywki.

Projekt dofinansowany ze $rodkow
Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:
Kryterium1. Miejsce realizacji imprezy

Imprezy:

- plenerowe (miejsce realizacji to np.: boiska, parki, miejskie
tereny zielone itp.)

- W pomieszczeniach zamknietych (miejsce realizacji to np.: sale
sportowe, swietlice, kluby.)

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:
Kryterium?2. Czas trwania
Imprezy:

- jednodniowe (odbywajgce sie w catosci w ciggu jednego dnia)
- wielodniowe (trwajace kilka dni).

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:

Kryterium 3. Cyklicznosc

Imprezy:

- Jednorazowe (powstajgce z dowolnej inicjatywy organizatorow
lub jako nasladownictwo podobnej imprezy organizowanej
wczesniej w innym miejscu)

- okazjonalne (jednorazowe, czasem powtarzane przy podobnej
okazji, ale bez zwigzku z poprzednimi imprezami)

- powtarzalne (silnie powigzane z tradycjg imprezy oraz z
programem rekreacji w danym srodowisku).

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:

Kryterium 3. Cyklicznosc

Imprezy:

- Jednorazowe (powstajgce z dowolnej inicjatywy organizatorow
lub jako nasladownictwo podobnej imprezy organizowanej
wczesniej w innym miejscu)

- okazjonalne (jednorazowe, czasem powtarzane przy podobnej
okazji, ale bez zwigzku z poprzednimi imprezami)

- powtarzalne (silnie powigzane z tradycjg imprezy oraz z
programem rekreacji w danym srodowisku).

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:
Kryterium 4. Skala dziatan organizacyjnych i liczbamiejsc
Imprezy:

- duze (masowe)
- mate (zwykte).

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:
Kryterium 5. Charakter uczestnictwa

Imprezy:

- Otwarte (dostepne dla wszystkich potencjalnych uczestnikow,
bez wzgledu na wiek, pte¢, sprawnos¢ ruchowg itp., pod
warunkiem uprzedniego wyrazenia akcesu lub zaktadajgce
spontaniczny udziat bez wczesniejszych zgtoszen)

- zamkniete (organizowane dla okreslonej grupy oséb np.
uczniow, cztonkéw klubu, mieszkarnicow sotectwa).

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:
Kryterium 6. Zakres tresci programowych

Imprezy:

- jednodyscyplinowe (dominuje jedna forma rekreacjii/lub
rozrywki, np. biegi masowe, konkurs, koncert)

- wielodyscyplinowe (w programie przewidziano szereg réznych
form, np. festyny rekreacyjne)

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
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IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:

Kryterium 7. Forma organizacyjna
Imprezy:

- Festyny

- Spartakiady

- Turnieje

- Ligi

- Konkursy

- Koncerty

- wystawy.

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Rodzaje imprez wg kryteriow:

Kryterium 8. Cele
Imprezy:

- Popularyzatorskie
- Wychowawcze

- Poznawcze

- Zabawowe

-  Wypoczynkowe

- Zdrowotne

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Jak przygotowac impreze?

Przygotowanie imprezy powinno obejmowac w szczegdlnosci:

- okreslenie celu, terminu, miejsca i tresci imprezy

- opracowanie regulaminu imprezy

- skonstruowanie szczegotowego programu minutowego

- przygotowanie scenariusza otwarcia, przebiegu i zamkniecia imprezy

- zaprojektowanie preliminarza finansowego

- Promocje imprezy (zaproszenia, komunikaty w srodkach masowego
przekazu, plakaty itp.)

- przygotowanie dekoracji miejsca imprezy,

- gromadzenie nagréod i upominkéw dla uczestnikow (jesli wynika to z
potrzeb imprezy)

- uzyskanie pozwolen wymaganych prawem (jesli dotyczy).
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IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Scenariusz imprezy

-szczegotowy  rozktad nastepujgcych  po  sobie  tresci
programowych imprezy w uktadzie minutowym i dostosowanych
do nich czynnosci organizacyjno-technicznych przeprowadzanych
przez imiennie wyznaczonych organizatoréw. Scenariusz imprezy
jest dokumentem  wewnetrznym, stuzgcym  wytgcznie
organizatorom.

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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IMPREZA — DEFINICJA | RODZAJE

Regulamin imprezy

— podstawowy dokument, ktorego opracowanie nalezy do
obowigzkow organizatorow imprez. Stanowi on zbidr regut i
postanowien sportowych oraz techniczno - organizacyjnych
dotyczacych przebiegu imprez rekreacyjnych (sportowych),

ustalony i wydany przez zespot organizatorow okreslonej
imprezy.

Projekt dofinansowany ze $rodkow
Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
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CHARAKTERYSTYKA SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Spotecznos¢ lokalna — zbiorowos¢ zamieszkujaca
wyodrebnione, stosunkowo niewielkie terytorium, jak
np. parafia, wies, czy osiedle, w ktorej wystepuja silne
wiezi wynikajgce ze wspolnych interesow i potrzeb, a
takze z poczucia zakorzenienia i przynaleznosci do
zamieszkiwanego miejsca.

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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CHARAKTERYSTYKA SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Przede wszystkim musi by¢ pewne terytorium, ktore
zamieszkuje okreslona grupa ludzi. Terytorium okresla
ich jako mieszkaricdw Pszczyny, Zarek, Myszkowa,
Sosnowca czy Czechowic-Dziedzic. Poprzez odniesienie
do pewnego obszaru mozemy zidentyfikowac taka
spotecznosc lokalng w otaczajgcej przestrzeni.

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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CHARAKTERYSTYKA SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Grupa osob musi by¢ ponadto swiadoma swojej odrebnosci
od innych. Ci mieszkancy zwykle myslg o sobie jako o wspdlnocie
— np. ,my z Rybnika”, ,my mieszkancy Rajczy”, ,my mieszkancy
Czestochowy” czy ,,my mieszkancy Jaworzna”. W konsekwencji
czujg sie czescig wiekszej lokalnej catosci i z wiekszg lokalng
catoscig czujg sie zwigzani. Jezeli brakuje tego poczucia bycia
czescia wiekszej wspdlnoty, to mozemy mowi¢ jedynie
o0 zbiorowosci nie powigzanych ze sobg osdéb, zamieszkujacej
jakies terytorium. Wtedy zamiast spotecznosci-wspolnoty,
mamy do czynienia ze zbiorowoscig osob zamieszkujgcg wies,
miasteczko czy dzielnice miasta.
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CHARAKTERYSTYKA SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Czynniki integracji i dezintegracji spotecznosci lokalnych:

Materialne dziedzictwo historyczno-kulturowe nalezy ono do
silnych czynnikdw integrujgcych lokalng spotecznos¢. Pod
warunkiem spetnienia kilku kryteriow. Spotecznos¢ musi
posiada¢ swoja historie (najlepiej wielopokoleniowg). Powinno
istnieC okreslone materialne dziedzictwo historyczno-kulturowe.
Muszg istnie¢ okreslone wiezi emocjonalne z poszczegdlnymi
obiektami tworzgcymi to dziedzictwo.
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CHARAKTERYSTYKA SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Czynniki integracji i dezintegracji spotecznosci lokalnych:

Doswiadczenia historyczne posiadajg szczegdlne znaczenie w sytuacji
pojawienia sie zewnetrznego zagrozenia w danej spotecznosci.

Religia, np. Wyznawcy katolicyzmu reprezentujg ludowy, obrzedowy jego
charakter, pomimo nie wykazywania sie gteboka znajomoscig dogmatow i ich
przestrzegania Wartosci tworzace wspolne systemy aksjologiczne, nalezg one
do stosunkowo rzadko uswiadomionych elementéw Swiadomosci
indywidualnej i spotecznej (grupowej). Obecnie nie sg one prezentowane
bezposrednio, zarbwno w formie postaw i zachowan zyciowych, jak i
werbalnych deklaracji

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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CHARAKTERYSTYKA SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Czynniki integracji i dezintegracji spotecznosci lokalnych:

Normy etyczno-moralne sg czesto eksponowane w zachowaniach poszczegdlnych
0sOb, poniewaz stuzg regulacji tego typu relacji miedzyludzkich. Problemem jest, gdy
deklarowane normy nie sg zgodne z zasadami rzgdzgcymi realnymi zachowaniami
ludzi.

Kultura, w spotecznosci lokalnej moze ona posiadaé wtasne odrebne elementy i cechy,
ale rowniez przyjmowac bardziej uniwersalny wymiar.

Poglady i cele polityczne, nalezg do niezwykle waznych czynnikéw, ktére pozostawiaja
wyrazne $lady na procesach integracji spotecznej. Skupiajg one grupy, ktére taczy cheé
sprawowania wtadzy i podejmowania okreslonych decyzji oraz realizacji interesow, nie
tylko politycznych, ale czesto ekonomicznych i spotecznych.

Projekt dofinansowany ze $rodkow
Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




CHARAKTERYSTYKA SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Czynniki integracji i dezintegracji spotecznosci lokalnych:

Podobng role odgrywaja interesy gospodarcze. S one zwigzane z korzysciami
wynikajgcymi z dziatalnosSci gospodarczej oraz dostepem do zasobow
ekonomicznych. W gospodarce rynkowej zaliczane s3 do niezwykle silnych
czynnikow pobudzajacych ludzi do dziatania i podejmowania wspdtpracy. Sa
czynnikiem integrujgcym w ramach grup spotecznych wyrdznianych na
podstawie stosunkéw wtasnosciowych. Przyktadowg forma interesow
gospodarczych sg interesy zawodowe, odzwierciedlajg one wspdlnote
warunkow Swiadczenia pracy. S3 silnymi czynniki integracyjnymi, ale
ujawniaja sie wowczas, gdy istniejg odpowiednio liczne grupy zawodowe w
danych lokalnych spotecznosciach

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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CHARAKTERYSTYKA SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Czynniki integracji i dezintegracji spotecznosci lokalnych:

Podobng role odgrywaja interesy gospodarcze. S one zwigzane z korzysciami
wynikajgcymi z dziatalnosSci gospodarczej oraz dostepem do zasobow
ekonomicznych. W gospodarce rynkowej zaliczane s3 do niezwykle silnych
czynnikow pobudzajacych ludzi do dziatania i podejmowania wspdtpracy. Sa
czynnikiem integrujgcym w ramach grup spotecznych wyrdznianych na
podstawie stosunkéw wtasnosciowych. Przyktadowg forma interesow
gospodarczych sg interesy zawodowe, odzwierciedlajg one wspdlnote
warunkow Swiadczenia pracy. S3 silnymi czynniki integracyjnymi, ale
ujawniaja sie wowczas, gdy istniejg odpowiednio liczne grupy zawodowe w
danych lokalnych spotecznosciach

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




DIAGNOZA POTRZEB
SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Diagnoza Rozpoznanie istniejgcego stanu rzeczy i jego
przyczyn, okresSlenie jego fazy obecnej oraz
przewidywanego dalszego rozwoju. Stanowi podstawe
racjonalnego podejmowania decyzji i dziatania.




DIAGNOZA POTRZEB
SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Prowadzimy diagnoze lokalna by zgromadzi¢, uzupetnic i
pogtebi¢ wiedze i zweryfikowac nasze wtasne przekonania.

PODCZAS PRZEPROWADZANIA DIAGNOZY LOKALNEJ STARAMY
SIE:

e wyczerpujgco opisac badane terytorium,

e wskazac potrzeby spoteczne,

e wskazac problemy, ktorym nalezy wyjs¢ na przeciw,

e okresli¢ obszary z potencjatem rozwoju.




DIAGNOZA POTRZEB
SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

RZETELNIE | ODPOWIEDNIO WCZESNIE ZROBIONA DIAGNOZA
POMAGA:

- dobrze dopasowac dziatania do potrzeb

- unikna¢ btedow

- dostrzec bariery

- 0szczedzic czas i zasoby

- pozyskac sojusznikéw i pomocnikow

- unikna¢ dublowania dziatan

- inspiruje, dostarcza pomystow do dziatania
- uwiarygadnia nasze dziatania

- pomaga w pozyskiwaniu srodkéw/grantéow




DIAGNOZA POTRZEB
SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Dane zastane...

..to zrodta bedace efektem dokumentowania roznych
dziedzin zycia spotecznego, niezalezne od naukowca
podejmujgcego sie ich wtornej analizy. Poniewaz
pozyskanie tych zrodet zazwyczaj jest mniej czaso- |
kosztochtonne od badan reaktywnych, ich wigczenie do
procedury badawczej powinno by¢ rozwazane
kazdorazowo na etapie planowania prac.




DIAGNOZA POTRZEB
SPOtECZNOSCI LOKALNE]J

Przyktadowe dane zastane:

Ogolnodostepne dane statystyczne

Program rewitalizacji dzielnicy/miasta/terenu

Badania Osrodka Pomocy Spotecznej

Diagnoza potrzeb spotecznych zrealizowana przez lokalne
partnerstwo organizacji pozarzgdowych

Informator Urzedu Dzielnicy

Lokalne fora internetowe

Lokalne, regionalne i ogolnokrajowe Strategie Dziatania i
Strategie Rozwoju

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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IMPREZA MASOWA

Imprezy masowe

Impreza masowa, to impreza ktora wigze sie z obecnoscig duzej
ilosci uczestnikdw na terenie, na ktorym impreza sie odbywa. Z
uwagi na potencjalne zagrozenia i konieczne dziatania
prewencyjne, przewidziano szereg wymogow, jakie muszg zostac
spetnione przez organizatorow, aby taka impreza mogta sie
odbyC. Zasady organizowania i przeprowadzania imprez
masowych oraz obowigzki i uprawnienia organizatora okresla
Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez
masowych.

Projekt dofinansowany ze $rodkow
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IMPREZA MASOWA

Zgodnie z prawem imprezg masowg jest impreza artystyczno-
rozrywkowa lub sportowa. Poza tym, ze uznanie imprezy za
masowq zalezy od jej charakteru, to jej ,masowosc” zalezy
przede wszystkim od liczby udostepnionych przez organizatora
miejsc.

Uwaga: imprezy, ktore nie s3 sportowe lub artystyczno-
rozrywkowe (np. masowe imprezy religijne, spoteczne) nie s3
imprezami masowymi, nawet, jezeli uczestniczy w nich bardzo
duzo osob.

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




IMPREZA MASOWA

Impreza masowa artystyczno-rozrywkowa to impreza o charakterze
artystycznym, rozrywkowym lub zorganizowane publiczne oglgdanie przekazu
telewizyjnego na ekranach lub urzadzeniach umozliwiajgcych uzyskanie obrazu o
przekatnej przekraczajacej 3 m, ktéra odbywa sie:

- na stadionie, w innym obiekcie niebedacym budynkiem Ilub na terenie
umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktoérych liczba
udostepnionych przez organizatora miejsc dla osob, ustalona zgodnie z
przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczagcymi ochrony
przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000

- w hali sportowej lub w innym budynku umozliwiajgcym przeprowadzenie
imprezy masowej, w ktorych liczba udostepnionych przez organizatora miejsc
dla osdb, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami
dotyczgcymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 500.
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IMPREZA MASOWA

Masowa impreza sportowa to impreza masowa, majaca ha celu
wspotzawodnictwo sportowe lub popularyzowanie kultury fizycznej,
organizowana na:

- stadionie lub w innym obiekcie niebedgcym budynkiem, na ktorym liczba
udostepnionych przez organizatora miejsc dla osob, ustalona zgodnie z
przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczgcymi ochrony
przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000, a w przypadku hali sportowej
lub innego budynku umozliwiajgcego przeprowadzenie imprezy masowej —nie
mniej niz 300

- terenie umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktérym
liczba udostepnionych przez organizatora miejsc dla oséb wynosi niemniej niz
1000.

Program
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IMPREZA MASOWA

Jak okresli¢ liczbe uczestnikow?

Zgodnie z prawem, dotyczgcym organizacji imprez masowych, istotna jest nie tyle
liczcba planowanych uczestnikdw, ale liczba udostepnionych miejsc. Liczbe
udostepnionych przez organizatora miejsc na stadionie, w innym obiekcie
niebedgcym budynkiem, hali sportowej albo w innym budynku lub na terenie
umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy masowej, ustala sie na podstawie
przepisow prawa budowlanego i przepisow dotyczacych  ochrony
przeciwpozarowej. JesSli mowa jest o terenie umozliwiajgcym przeprowadzenie
imprezy masowej —nalezy przez to rozumie¢ wydzielony, odpowiednio oznaczony
teren na otwartej przestrzeni, spetniajgcy warunki higieniczno-sanitarne
odpowiadajgce wymaganiom przewidzianym prawem oraz posiadajgcy
infrastrukture zapewniajgcg bezpieczne przeprowadzenie imprezy masowej, na
ktorym do okreslenia liczby miejsc przyjmuje sie przelicznik 0,5 m 2 na osobe.
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IMPREZA MASOWA

Czy potrzebne jest zezwolenie?

Zorganizowanie imprezy masowej wymaga uzyskania
zezwolenia. Wydaje je wojt, burmistrz lub prezydent
miasta  wtasciwy ze  wzgledu na miejsce
przeprowadzenia takiej imprezy. Organizator imprezy
masowej, nie pozniej niz na 30 dni przed planowanym
terminem jej rozpoczecia, wystepuje do wojta,
burmistrza lub prezydenta miasta z wnioskiem o
wydanie zezwolenia na jej przeprowadzenie.
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IMPREZA MASOWA

Whiosek powinien zawierac:

dane organizatora imprezy

dane os6b uprawnionych do wystepowania w imieniu organizatora

dane kierownika ds. bezpieczenistwa

informacje o miejscu, terminie, godzinach, charakterze imprezy
Informacje o przewidywanej liczbie widzow

informacje o zgodzie wtasciciela/zarzadcy terenu/obiektu na organizacje
imprezy

informacje o odptatnosci za wstep na impreze.

Wzor wniosku mozna znalezé¢ na stronach internetowych swojego urzedu
(BIP) lub pobrac¢ we wtasciwym wydziale w urzedzie.
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IMPREZA MASOWA

Do wniosku nalezy dotgczyc¢:

- opinie o niezbednych srodkach potrzebnych do zabezpieczenia imprezy
masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o
przewidywanych zagrozeniach wydane przez wfasciwego: komendanta
policji, komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej, dyrektora pogotowia
ratunkowego

- opinie panstwowego inspektora sanitarnego

- graficzny plan obiektu lub terenu, na ktérym ma by¢ przeprowadzona
impreza masowa, zawierajacy:

- oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie publicznosci, droég
ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych;

- oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do
picia i do celéw przeciwpozarowych oraz punktow informacyjnych;
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IMPREZA MASOWA

Do wniosku nalezy dotgczyc¢:

- oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zawordw,
przytaczy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw
majgcych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw obiektu lub terenu;

- informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych, rozmieszczeniu osob
na imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw
oraz o rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow

- regulamin obiektu wraz z informacja o sposobie udostepnienia go
uczestnikom imprezy masowe;j

- program i regulamin imprezy masowej, ewentualnie terminarz imprez
masowych odbywajgcych sie wedtug ustalonego terminarza lub wedfug
ustalonych zasad wraz z informacjg o sposobie udostepnienia ich
uczestnikom
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IMPREZA MASOWA

- informacje o liczbie miejsc dla osdb w obiekcie lub na terenie, gdzie
impreza masowa bedzie zorganizowana, moggcych wystgpi¢ zagrozeniach
porzgdku publicznego, w tym informacje o ewentualnym uznaniu imprezy
masowe] za impreze o podwyzszonym ryzyku oraz informacje o liczbie
os6b, ktére mogg by¢é obecne, o stanie liczebnym, organizacji,
oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzb porzadkowe;j i
informacyjnej

- zaswiadczenie potwierdzajgce, iz osoba wyznaczona przez organizatora do
petnienia funkcji kierownika ds.. bezpieczenstwa odbyta przeszkolenie w
tym zakresie

- pisemng instrukcje okreslajgca zadania stuzby porzadkowej oraz warunki
tacznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w zabezpieczaniu
imprezy
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IMPREZA MASOWA

- szczegbtowe zasady postepowania w przypadku powstania pozaru lub
innego zagrozenia

- polise potwierdzajgcg ubezpieczenie sie organizatora imprezy od
odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone uczestnikom imprezy
masowej —w przypadku imprez, na ktore wstep jest odptatny

- informacje o zainstalowanych urzgdzeniach rejestrujacych obraz i dzwiek
w trakcie imprezy.
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IMPREZA MASOWA

Co nalezy do obowigzkdw organizatora imprezy
masowe;j?

Organizator imprezy masowej ma obowigzek:

- zapewnic bezpieczenstwo uczestnikom imprezy

- utrzymac porzadek podczas jej trwania

- zabezpieczy¢ medycznie impreze

- zapewni¢ wtasciwe warunki, w szczegodlnosci
przeciwpozarowe i sanitarne.
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IMPREZA MASOWA

Organizator zapewnia m.in.:
- spetnienie wymogéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w

przepisach prawa budowlanego, w przepisach sanitarnych i przepisach
dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej
- stuzbe porzadkowa i informacyjng odpowiednio wyszkolong i wyposazong,

wyrozniajgcg sie elementami ubioru oraz powotuje kierownika do spraw
bezpieczenstwa, kierujgcego tymi stuzbami

- pomoc medyczng oraz zaplecze higieniczno-sanitarne

- drogi ewakuacyjne oraz drogi umozliwiajgce dojazd pojazdom stuzb ratowniczych i
policji

- warunki zorganizowania tacznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w
zabezpieczeniu imprezy

- sprzet ratowniczy i gasniczy oraz srodki gasnicze niezbedne przy zabezpieczeniu
dziatan ratowniczo-gasniczych.
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IMPREZA MASOWA

Zlecenie/powierzenie innym podmiotom (np.
agencji ochrony) dbatosci o bezpieczenstwo na
imprezie nie zwalnia organizatora z
odpowiedzialnosci za ni3.




IMPREZA ZWYKtA

O kwalifikacji imprezy, czyli stwierdzeniu czy ma charakter masowy czy zwykty
decyduje jej charakter oraz liczba udostepnionych miejsc. Imprezy zwykte to
np. imprezy:

- sportowe (np. rodzinny turniej sportowy)lub artystyczno-rozrywkowe (np.
pokaz mody), w ktérych liczba miejsc dla uczestnikdw nie przekracza liczby
okreslonej w ustawie dla imprezy masowej

- sportowe —obejmujgce wytacznie wspoétzawodnictwo dzieci i mtodziezy
(mecz, turniej dla dzieci lub mtodziezy)

- sportowe organizowane wytgcznie dla sportowcow niepetnosprawnych

- rekreacyjne organizowane na terenie nieodpftatnym i ogdélnodostepnym
(np. imprezy w parku, na placu, w hali, na stadionie, jezeli nie ma biletéw,
zaproszen i uczestnicy mogg swobodnie wchodzi¢ i wychodzic)
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IMPREZA ZWYKtA

- towarzyskie, rodzinne (np. wesele, zjazd kolezenski)religijne (np.msza
polowa)

- wydarzenia spoteczne (np. zjazd cztonkdw danego stowarzyszenia,
spotkanie organizacji z catego kraju)

- wydarzenia organizowane w teatrach, operach, filharmoniach, kinach,
muzeach, bibliotekach, domach kultury i galeriach sztuki lub w innych
podobnych obiektach, a takze organizowane w szkotach i placowkach
oswiatowych (np. rozpoczecie roku szkolnego na terenie szkoty)

- wystawy, koncerty, przedstawienia plenerowe oraz imprezy na terenie
gminnym(jezeli teren, na ktérym ma odbyc¢ sie impreza nalezy do gminy
lub innej jednostki samorzadu terytorialnego, trzeba uzyskaé¢ zgode tego
urzedu)

- odbywajace sie na drogach publicznych oraz zgromadzenia publiczne.
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IMPREZA ZWYKtA

- Jesli impreza odbywa sie na terenie prywatnym, czyli
zamknietym, nie ogolnodostepnym (np. w siedzibie
organizacji, w domu prywatnym, ogrodzie, klubie, restauracji)
i nie wigze sie z wykorzystaniem ulicy lub drogi (zajeciem pasa
drogowego np. ulicy, chodnika, pobocza) lub jest skierowana
do liczby os6b mniejszej niz wskazana w ustawie o imprezach
masowych, to nie wymaga uzyskania zadnych szczegdlnych
zezwolen urzedowych. Odbywa sie ona na podstawie
umowy/ustalen pomiedzy  wiascicielem  terenu a
organizatorem.
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IMPREZA ZWYKtA

Imprezy artystyczne i rozrywkowe organizowane w ramach
dziatalnosci kulturalnej.

Imprezy artystyczne i rozrywkowe organizowane w ramach
dziatalnosci kulturalnej (np. wystawy, koncerty, przedstawienia
plenerowe), ktore odbywajg sie poza statg siedzibg (czyli nie
odbywaja sie w budynku) albo w sposéb objazdowy i nie maja
charakteru imprezy masowej (czyli liczba uczestnikdw jest
mniejsza niz okreslona w ustawie o imprezach masowych)
wymagajg zawiadomienia organu gminy wtasciwej ze wzgledu na
miejsce imprezy.
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IMPREZA ZWYKtA

Zawiadomienie powinno zawierac:

- imie, nazwisko i nazwe organizatora tej imprezy,

- siedzibe oraz adres do korespondenc;ji

- rodzaj i charakter imprezy;

- miejsce, date, godzine rozpoczecia, czas trwania,
przewidywang liczbe uczestnikow;

- okreslenie planowanych srodkow stuzgcych zapewnieniu
bezpieczenstwa uczestnikow.
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IMPREZA ZWYKtA

Handel na imprezach

Zarowno organizator, jak tez podmioty ktore uzyskaja zgode
organizatora moga na imprezie prowadzi¢ dziatalnos¢ handlowa
czy ustugowg zgodnie zobowigzujgcym prawem. W wielu
wypadkach wigze sie to z koniecznoscig odpowiedniej rejestracji
dziatalnosci, a takze rejestrowania transakcji, czyli w praktyce np.
posiadania kasy fiskalnej.
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IMPREZA ZWYKtA

Kiedy konieczna jest kasa fiskalna?

Obowigzek stosowania kasy fiskalnej, jak i przewidziane od niego
zwolnienia, wchodzg w gre jedynie wtedy, gdy sprzedaz jest
dokonywana przez kogos, kto wystepuje w charakterze podatnika VAT
w odniesieniu do danej sprzedazy. Jezeli natomiast sprzedaz jest
dokonywana przez podmiot, ktorego nie mozna w odniesieniu do tej
transakcji potraktowaC jako podatnika VAT, wowczas jest ona
catkowicie wytgczona nie tylko z opodatkowania VAT, ale rowniez z
wszelkich innych obowigzkow w zakresie podatku od towardw i ustug
(np. obowigzku stosowania kasy fiskalnej)
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IMPREZA ZWYKtA

Czy mozna sprzedawac alkohol na imprezach?

- Sprzedaz alkoholu jest zabroniona m.in. na terenie szkot oraz innych
zaktadow i placowek oswiatowo-wychowawczych, opiekunczych i
domoéw studenckich, na terenie zaktadow pracy oraz miejsc
zbiorowego zywienia pracownikow.

- Sprzedaz, podawanie i spozywanie napojow zawierajgcych wiecej
niz 4.5 % alkoholu moze sie odbywac na imprezach na otwartym
powietrzu tylko za zezwoleniem i tylko w miejscach do tego
wyznaczonych.
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IMPREZA ZWYKtA

Czy mozna sprzedawac alkohol na imprezach?

- Sprzedaz i podawanie niskoprocentowych napojow alkoholowych na
imprezach masowych mogg sie odbywac¢ wytgcznie w miejscach do tego
wyznaczonych przez przedsiebiorcow posiadajacych zezwolenie wydane
na podstawie przepisow ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Osoby uczestniczace w
imprezie masowej mogg kupic¢ jedynie napoje o niskiej zawartosci alkoholu
(nie wiecej niz 3,5% zawartosci).

- Niskoprocentowe napoje alkoholowe mozna podawaé¢ tylko w
opakowaniach, ktére nie stwarzajg zagrozenia. Niedozwolone, wiec s3g
opakowania wykonane m.in. ze szkta i metalu. Uczestnicy imprezy
masowej nie mogg wnosi¢ wtasnych napojow alkoholowych.
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IMPREZA ZWYKtA

Jak zgodnie z prawem sprzedawac rekodzieto?

Jesli tworca wykonuje dziatalnosS¢ artystyczng osobiscie |
dokonuje osobiscie sprzedazy swoich prac, to stanowi to
odrebne zrodto przychodu w podatku dochodowym PIT. Nie
oznacza to koniecznosci zaktadania dziatalnosci gospodarczej
pod warunkiem, ze sprzedaz wyroboéw witasnej dziatalnosci ma
charakter okazjonalny. Kazda zarobkowa dziatalnos¢ wytwoércza,
budowlana, handlowa, ustugowa, a takze dziatalnos¢ zawodowa,
wykonywana w sposob zorganizowany i cigglty jest juz
dziatalnoscig gospodarcza.
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IMPREZA ZWYKtA

Podstawowym problemem jest tu jednak okreslenie, kiedy
dziatalnos¢ zarobkowa przestaje byC¢ okazjonalna, a staje sie
ciggta i zorganizowana. Praktyka dowodzi, ze juz dwukrotne
wystawienie swoich produktéw moze zostaC uznane przez stuzby
skarbowe za dziatalnos¢ zarobkowa ciggta i zorganizowans.
Warto zauwazy¢ takze, ze to na podatniku cigzy obowigzek
wykazania, ze sprzedaz odbywa sie okazjonalnie i ma charakter
prywatnego zbycia, a cena nie odbiega od ceny rynkowe;j.
Dowodem sg wszelkie okolicznosci wskazujgce, ze podatnik nie
miat zamiaru prowadzi¢ dziatalnosci
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IMPREZA ZWYKtA

Czy sprzedajacych obowiazujg szczegdlne przepisy sanitarne?

Kazdy podmiot produkujacy zywnosc i wprowadzajgcy do obrotu
srodki spozywcze zobowigzany jest do spetfnienia wszystkich
wymagan koniecznych do zapewnienia ich wtasciwej jakosci
zdrowotnej, w tym wtasciwego stanu sanitarno-technicznego
pomieszczen zaktadu i ich wyposazenia oraz stanu zdrowia 0séb
biorgcych udziat w obrocie. Operatorzy rynku zywnosciowego
odpowiadajg za bezpieczenstwo produkowanej i wprowadzanej
do obrotu zywnosci. Dotyczy to takze osob prowadzgcych
sprzedaz na festynach, jarmarkach.
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IMPREZA ZWYKtA

Inng forma dziatalnosci jest dziatalnos¢ okazjonalna, obejmujaca
przygotowywanie, przechowywanie i serwowanie zywnosci przez osoby
fizyczne w trakcie imprez (jarmarki, swieta koscielne, szkolne, miejskie,
wiejskie, zorganizowane akcje dobroczynne obejmujgce wolontariuszy),
gdzie zywnosc¢ jest przygotowywana czasami, sporadycznie i na matg skale.
Taka dziatalnos¢ nie jest uznawana za dziatalnos¢ przedsiebiorstwa
podlegajaca wymaganiom prawodawstwa higienicznego Wspolnoty.
Oznacza to, ze powyzsze dziatania nie sg objete wymaganiami zatgcznika Il
do rozporzadzenia 852/2004, jednakie bez wzgledu na rodzaj
wprowadzanej do obrotu Zzywnosci podczas imprez, organizator jest
odpowiedzialny za zapewnienie warunkdw do jej higienicznej promoc;ji lub
sprzedazy.
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IMPREZA ZWYKtA

Zbiorka pieniedzy podczas imprez.

Publiczne zbiorki pieniedzy sg obecnie bardzo popularng metoda
gromadzenia funduszy przez rdéinego rodzaju organizacje
pozarzagdowe, ktore przeznaczajg je na realizacje swoich
statutowych zadan. Aby zapobiec naduzyciom ze strony osob
nieuczciwych tego rodzaju publiczne zbieranie pieniedzy
wymaga uzyskania uprzedniego pozwolenia wtadzy.
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IMPREZA ZWYKtA

Przepisy kodeksu wykroczen stanowig, ze kazdy, kto bez
wymaganego zezwolenia lub wbrew jego warunkom organizuje
lub przeprowadza publiczng zbiorke ofiar, podlega karze

grzywny.

Pozwolenia na  zbiorke mogg by¢ udzielone  wyltacznie
stowarzyszeniom, organizacjom posiadajagcym osobowos¢ prawng (np.
fundacjom) i komitetom organizowanym dla przeprowadzenia
okreslonego celu. Ten cel nie moze by¢ sprzeczny z prawem i musi byc
godny poparcia za wzgledu na interes publiczny, np. religijny,
oswiatowy, zdrowotny, kulturalno-spoteczny.
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IMPREZA ZWYKtA

Aby uzyskac zezwolenie na zbidorke publiczng nalezy zwrdcic sie z wnioskiem o
jego wydanie (wymaga to optaty skarbowej w wysokosci 5 zi) do
odpowiedniego organu. Ubiegajacy sie do wniosku powinien dotgczy¢ rowniez
plan przeprowadzenie zbidrki, ktory okresla m. in. jej cel, formy, termin
rozpoczecia i zakonczenia, liczbe osob, ktdre maja w niej brac udziat.

W zaleznosci od tego na jakim obszarze ma by¢é ona przeprowadzona,
pozwolenia w drodze decyzji administracyjnej udziela: wadjt, burmistrz,
starosta, marszatek wojewodztwa lub minister wtasciwy do spraw
wewnetrznych. Okresla w nim czas, w ktorym ma sie odby¢ oraz moze
wskaza¢ warunki jej przeprowadzenia. W przypadku decyzji odmownej
whnioskodawca ma mozliwos¢ odwotania sie do organu wyzszego stopnia.

Program

Fundusz Inicjat: ; ¢ ;
undusz Inicjatyw Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020

Obywatelskich

FIO




IMPREZA ZWYKtA

Kiedy zezwolenie nie jest potrzebne?

Zgodnie z przepisami ustawy o zbidrkach publicznych zezwolenie
nie jest potrzebne m.in. do zbierania ofiar na cele religijne,
koscielng dziatalnos¢ charytatywno-opiekuncza, naukowsg,
oswiatowg i wychowawczgy; do zbidorek przeprowadzanych w
drodze loterii pienieznych lub fantowych, jezeli zbiorki s3
przeprowadzane w miejscach publicznych; do zbidrek
przeprowadzanych w lokalach prywatnych wsréd grona
znajomych, osobiscie przeprowadzajgcych zbidrke;, do zbiorek
wsrod mtodziezy szkolnej w lokalach szkolnych, odbywajgcych sie
na podstawie zezwolenia wtadz szkolnych.
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BEZPIECZENSTWO

W trakcie trwania imprezy nalezy zwroci¢ uwage na:

- zapewnienie statego nadzoru nad przebiegiem imprezy przez
wyznaczone stuzby Ilub osoby, zapoznane =z zasadami
postepowania na wypadek powstania pozaru

- przestrzeganie zakazu uzywania ognia otwartego i palenia
tytoniu w miejscach do tego celu nie przeznaczonych

- utrzymanie droznosci drog ewakuacyjnych i mozliwosci
natychmiastowego otwarcia drzwi ewakuacyjnych

- zapewnienie przejezdnosci drég pozarowych i zachowanie
dostepu do obiektu dla jednostek ratowniczych
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BEZPIECZENSTWO

W trakcie trwania imprezy nalezy zwroci¢ uwage na:

- sprawnosc¢ urzadzen nagtasniajgcych i oswietleniowych

- zachowanie bezpieczenstwa podczas stosowania efektow
specjalnych

- przestrzeganie zakazu uzywania wyrobow pirotechnicznych
wewnatrz pomieszczen stosowanie sie do postanowien
instrukcji obstugi wyrobow pirotechnicznych

- przestrzeganie wymagan prawa lokalnego w zakresie
uzywania wyrobow pirotechnicznych

- przestrzeganie zasad bezpieczenstwa przez uczestnikow
imprezy.
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BEZPIECZENSTWO

Warunki ewakuacji ludzi

Obowigzuje w szczegdlnosci zapewnienie:

- co najmniej dwu wyjs¢ ewakuacyjnych z pomieszczen, w ktorych przebywac¢ moze
wiecej niz 50 oséb, lub ktorych powierzchnia przekracza 300 m2, z drzwiami o
szerokosci dostosowanej do liczby osob mogacych jednoczesnie przebywaé w
pomieszczeniu, liczac 0,6m na 100 osdb, lecz nie mniej niz 0,9 m na kazde drzwi
oraz kierunku otwierania sie zgodnie z kierunkiem ewakuacji

- odlegtosci od najdalszego miejsca, w ktérym moze przebywac cztowiek do wyjscia
Z pomieszczenia, nie przekraczajgcej 40 m

- odlegtosci od wyjscia z pomieszczenia do drzwi klatki schodowej lub drzwi
prowadzacych na zewnatrz budynku -20 m droznosci drég ewakuacyjnych -nie

zastawiania ich, nie sktadowania na nich materiatéw palnych itp.
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BEZPIECZENSTWO

Spetnienie wytycznych dla organizatorow imprez kulturalnych i
rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce
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Spetnienie wytycznych RODO

- dane wrazliwe

- czas przechowywania danych
- podstawa prawna

- ochrona wizerunku
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

Zanim przystgpisz do organizacji wydarzenia

Jak planujemy np. przygotowanie obiadu dla rodziny, wieksze
zakupy, czy wypozyczenie ksigzek z biblioteki? Prawdopodobnie
pierwszym naszym dziataniem bedzie... inwentaryzacja. Musimy
wiedzie¢, co mamy w lodéwce (obiad), czego brakuje w domu
(zakupy), lub jakie ksigzki juz mamy przeczytane (biblioteka). Jesli
chcemy zorganizowac wydarzenie, na poczatek musimy wiedziec,
co jest do naszej dyspozycji, kto moze nam pomaoc, ile mamy
czasu. Przy organizacji wydarzen warto postuzy¢ sie Listg
Kontrolng Zasobow.
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

LISTA KONTROLNA ZASOBOW (cd.)

moze by¢, w zaleznosci od rodzaju i skali wydarzenia, bardziej lub mniegj
rozbudowana, ale zwykle zawiera w sobie takie komponenty:

eZasoby rzeczowe — srodki materialne, ktére mozemy wykorzysta¢. Moze to
by¢ sala w zaprzyjaznionej fundacji, lista osob, ktore mozemy zaprosic¢, czy
drukarka, na ktorej wydrukujemy zaproszenia;

ePartner strategiczny, patron — ktos, kto wesprze nas w zdobyciu zasobow,
badz uzyczy wiasnych;

eZasoby finansowe — posiadany budzet. Czasami budzet jest zerowy, co
wcale nie oznacza, ze przedsiewziecie nie moze sie udac. Jesli nie mamy
srodkdw, to by¢ moze ma je ktos inny (sponsor, uczestnicy, partner
strategiczny);

Program

Fundusz Inicjat: ; ¢ ;
undusz Inicjatyw Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020

Obywatelskich

FIO




ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

LISTA KONTROLNA ZASOBOW (cd.)

e Zasoby czasowe — kiedy powinno odbyc¢ sie wydarzenie, ile czasu mozemy
poswieci¢ na jego zorganizowanie, w jakim wymiarze czasu zaangazujg sie
cztonkowie grupy projektowej;

eZasoby ludzkie — kogo potrzebujemy i kogo mozemy zaangazowaé do
realizacji wydarzenia, a takze umiejetnosci wspotpracownikow, ktére mozemy
wykorzysta

To, czego potrzebujemy, to rozpisanie niezbednych kompetencji, a takze
zakresu zadan i obowigzkow przy realizacji wydarzenia. Czesto zakres
obowigzkdéw jest omawiany podczas spotkan, ale rownie czesto nie jest on
spisany. W ten sposob tracimy wiedze, ktorg wspdlnie wypracowujemy,
narazamy sie na niescistosci i niedomoéwienia.
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

LISTA KOMPETENCIJI

Stworzmy spis kompetencji niezbednych do zorganizowania wydarzenia.
Wynik pracy warto zestawi¢ z listg umiejetnosci cztonkow zespotu. Stopien
dokfadnosci zalezy od waszych upodoban i rozmiaru przedsiewziecia —

Przyktadowa Lista Kompetencji:

eJezyk obcy (angielski, rosyjski, inne) — do wspoétuczestnictwa w kontaktach z
ambasadami i cudzoziemcami (potrzebujemy 1-2 takie osoby);

eUmiejetnos¢ wyszukiwania informacji w Internecie, literaturze, w
specjalistycznych organizacjach, w kregu znajomych;

oZmyst obserwacyjny i lekkie pidro, czyli fatwos¢ pisania krotkich
podsumowan;
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

LISTA KOMPETENCIJI

Przyktadowa Lista Kompetencji cd:

eFotografowanie i selekcja zdje¢ (przez siebie wykonanych i nie tylko) dla
stworzenia ,narracji” z wydarzenia, ciekawej dla postronnych widzow;
eZdolnosci artystyczne i organizacyjne — w tym przygotowanie dekoracji, sal,
rozstawienia eksponatow, krzeset;

eTalent kulinarny (lub chec szczera) — do przyrzadzenia potraw wg przepisow
dostarczonych przez cudzoziemskich partneréw projektu; etatwosé w
nawigzywaniu kontaktéw: otwartos¢, goscinnos¢ i bezposSredniosé;
eZarzadzanie blogiem.
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

OGRANICZENIA

Gdy wiemy juz, co posiadamy, warto zastanowic¢ sie, do jakich
ograniczen trzeba sie dostosowac. Ograniczenia mogg dotyczyc
zasobow. Czesto wynikajg z istoty wydarzenia, ktore
organizujemy — jego skali, ztozonosci. Naktada nas na nie takze
rzeczywistos¢, w jakiej dziatamy.
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

OGRANICZENIA

Przyktadowe ograniczenia w realizacji wydarzenia, to:

e Dostepnosc zasobow — mozemy np. skorzystac z sali, ale ma ona 30m2 i nie
ma okien. KtoS pomoze w obstudze programu graficznego, ale tylko w
srodowe popotudnia;

e Posiadane umiejetnosci i doswiadczenie ludzi — Irek pomoze w
przygotowaniu poczestunku dla gosci, ale nie ma pojecia, co mozna
zaproponowac wegetarianom. Zosia jest wegetarianka, ale nie zdota obliczyg,
ile produktow trzeba zakupi¢ — zwykle gotuje tylko dla siebie;
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

OGRANICZENIA (cd.)

Przyktadowe ograniczenia w realizacji wydarzenia, to:

e Czas i zasoby finansowe — bardzo istotne, warto pomysle¢ o nich
oddzielnie. Np. mozemy zorganizowac spotkanie ze znanym polarnikiem, ale
do jego kolejnej wyprawy zostato tylko 6 tygodni. Zaprzyjazniona fundacja
realizuje projekt angazujgcy wielu ciekawych ludzi, ale, aby zapewnic¢ jego
finansowanie, trzeba wszelkie prace zakonczy¢ do konca roku;
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

OGRANICZENIA (cd.)

Przyktadowe ograniczenia w realizacji wydarzenia, to:

* Przepisy prawne, bezpieczenstwa, zasady wspotpracy z instytucjami — np.
zeby zorganizowac letni piknik, trzeba zadbac o bezpieczeristwo uczestnikow,
witasciwe oznakowanie, dostep do pomocy medycznej itd.;

* Cel wydarzenia i jego goscie — organizacja zlotu obroncéw praw zwierzat w
budynku wynajetym od miejscowej fermy moze by¢ odebrana jako brak
szacunku dla wartosci oséb, ktére chcemy zaprosic;

o Wszelkie okolicznosci zewnetrzne, w tym pora roku, miejsce, rodzaj
wydarzenia.
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

Jakiego rodzaju wydarzenie zorganizowac?

liste przyktadowych przedsiewziec:

Spotkania specjalistdw i pasjonatow

e \Wystawy zwierzat;

e Targi, spotkania branzowe;

e Konwencje, kongresy, spotkania specjalistow.
Nauka i rozwoj

e Szkolenia;

eWarsztaty (rozwoju  osobistego, zawodowego, rozwdj manualny);
ePrezentacje wynikdéw badan;

e Debaty, spotkania naukowe;

e Konferencje, fora, panele naukowe.
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

Jakiego rodzaju wydarzenie zorganizowac?
liste przyktadowych przedsiewziec:

Charytatywne

e Zbieranie funduszy celowych;

e Organizowanie pomocy osobom potrzebujacym;

e Przyjecia charytatywne.

Promocja — ludzi, idei, produktow

e Premiery produktow;

ePrezentacje osiggniec i nagrod;

eKonferencje prasowe;

eSniadania, lunche, kolacje biznesowe, spotkania ,,na szczycie”;
eKonferencje, pokazy zastosowan produktow
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

Zabawa i rozrywka

eBale, bankiety, gale;

e Celebrowanie rocznic i waznych wydarzen;

e Gry miejskie — zabawy z silng nutg rywalizacji i nauki, ktorych terenem (i
bardzo istotnym elementem) jest przestrzen publiczna. Mozna je opisaé, jako
rozbudowang wersje popularnej gry w podchody, czy poszukiwanie skarbu —
do jego znalezienia potrzebujemy rozwigzywac¢ zagadki, wykazac¢ sie
pomystowoscig, by¢ moze nawet zorganizowac happening?
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

e Flasz moby - umawiamy (np. z wykorzystaniem medidéw
spofecznosciowych) spotkanie wielu oséb w jednym miejscu i czasie po to,
zeby zrobic cos nietrudnego, a zadziwiajgcego, np. zatanczy¢, rozdaé usmiech,
czy zaspiewac ,Sto lat”. Istotg flasz mobu jest wzbudzenie zdziwienia i
zainteresowania sSwiadkow;

e Happeningi — krotkie wydarzenia o charakterze artystycznym, organizowane
w  przestrzeni publicznej i nastawione na interakcje z ich
uczestnikami/swiadkami. Od flasz mobu réznia sie  bardziej
rozbudowangnarracjg, majg wtasng dramaturgie i przekaz. Ruch i zdrowie
eTurnieje i zawody sportowe; eBiegi ®Zbiorowe cwiczenia — joga, zumba,
fitness, taniec.
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

Kolejnym, bardzo waznym etapem prac bedzie okreslenie celdw, jakie chcemy
osiggnac realizujgc wydarzenie. Opracujemy tez liste korzysci i upodoban
uczestnikdw. Po pofgczeniu tych trzech zmiennych, duzo tatwiej bedzie
okresli¢, jakie wydarzenie pomoze najpetniej zrealizowac cel, tak, aby jego
uczestnicy byli zadowoleni i zeby dato sie je wykonaé pod katem
organizacyjnym.
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

Skad czerpac inspiracje i wskazowki?

Zanim zaczniemy nowe przedsiewziecie, warto wyszuka¢ doswiadczenia,
ktore mozna bytoby wykorzystac. Czerpanie inspiracji z zewnatrz, uczenie sie
na btedach innych ludzi, pozwala szybciej przejs¢ do realizacji wydarzenia —
czerpiemy wiedze i zawczasu przygotowujemy rozwigzanie problemow, ktore
spotkamy na swojej drodze.

eSiegnijmy do wfasnych doswiadczen. Na pewno znajdziemy wiele cennych
wskazowek, w jaki sposéb utatwic¢ prace, na co zwrdci¢ uwage, co zawczasu
przygotowac;

ePytajmy znajomych i nieznajomych. Pytanie o doswiadczenia innych to dobry
wstep do interesujgcej rozmowy
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ZANIM ZACZNIESZ ORGANIZOWAC

Po zakoriczeniu tej czeSci prac, mamy opracowane (lub zasiadamy do spisania
ich i doszlifowania):

eListe zasobow;

eZdefiniowane ograniczenia, jakie trzeba wzig¢ pod uwage;

*Przejrzane i opisane doswiadczenia i wskazéwki, ktore pomoga lepiej
zaplanowac i zrealizowa¢ wydarzenie;

*\Wstepnie wybrany rodzaj wydarzenia, ktére chcemy zorganizowac — kierujac

sie potrzebami i oczekiwaniami uczestnikdw, posiadanymi zasobami,
doswiadczeniami i dostepnoscia osdb, ktore zaangazujg sie do jego
organizacji.
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

CEL WYDARZENIA

- Zanim przystgpimy do prac, trzeba zdecydowac, co chcemy
0siggnac. Im bardziej precyzyjne zdefiniujemy cele, tym fatwiej
bedzie nam podejmowac codzienne decyzje i obra¢ kurs na ich
realizacje:

- W nattoku codziennych prac mozemy tatwo straci¢ z oczu
dtugofalowy sens, powod dziatania. Jesli zostanie spisany, tatwiej
bedzie sie do niego odwotac, zadac pytanie: Czy to, co robie,
przybliza mnie do realizacji zamierzen?
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

CEL WYDARZENIA (cd.)

- Doktadnie sprecyzowany cel, do ktérego dazymy, pomaga w
podjeciu decyzji o rezygnacji z dziatan, ktore nie pomagaja
zrealizowaC zamierzen. Pozwala to unikna¢ niepotrzebnych
zmian.

- Wyposazamy sie w kompas, podpowiadajacy, ktore zadania s3
dla nas najwazniejsze, na ktére trzeba zwrocic szczegdlng uwage.
Nadawanie priorytetow dziataniom bywa trudne — z kompasem
tatwiej bedzie nam przejs¢ od planowania do realizacji. Skupimy
sie najpierw na tym, co bedzie najwazniejsze.
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

CEL SMART

V Szczegotowy (konkretny)?
V Mierzalny?

V Atrakcyjny?

V Realistyczny?

V T - Okreslony w czasie?

Cel SMART jest szczegotowy, posiada precyzyjne miary pozwalajgce okreslic,
czy juz zostat zrealizowany i co powinnismy zrobi¢, zeby go osiggnac. Jest
realistyczny i atrakcyjny dla nas. Posiada takze okreslony czas, w ktorym
bedziemy pracowaé nad jego wypetnieniem. Po sprawdzeniu czesto okazuje
sie, ze ktores z kryteriow SMART nie jest spetnione. Poddajmy wtedy
zamierzenie dodatkowej analizie tak, aby stworzyc cel szczegotowy.
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

CEL SZCZEGOLtOWY

Cel szczegotowy daje odpowiedz na pytanie: Jakie dziatania
pomogg nam zrealizowaC nasze zamierzenia? Od czego
zaczniemy?

Wysitek witozony w opracowanie celow szczegdtowych pomoze
upewnic sie, ze podejmiemy wtasciwe dziatania, ustalimy realne
zamierzenia — ambitne, ale osiggalne przy posiadaniu zasobow,
ktorymi dysponujemy.
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

Cel powinien byc¢ wielopoziomowy:
- Spoteczny

- Osobisty
- Edukacyjno-rozrywkowy
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

BUDZET

- Koszty state — poniesiemy je niezaleznie od iloSci uczestnikow;
- Koszty zmienne — zalezne od ilosci osob, ktére wezmg udziat w
naszym wydarzeniu;

- Budzet awaryjny — na pokrycie nieprzewidzianych wydatkow,
ktore zapewne sie pojawia.

- Czas niezbedny na przygotowanie wydarzenia,

- Zakres prac i czas niezbedny do realizacji zadan.
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

MIEJSCE

Decydujgc o rodzaju, zawartosci i miejscu realizacji naszego wydarzenia,
warto zwroéci¢ uwage:
- Jakie cele postawiliSmy sobie do osiggniecia;
- Jakie sg oczekiwania, upodobania, potrzeby gosci;
- Jaki powinien by¢ gtowny punkt kulminacyjny wydarzenia;
- Czy istnieja specjalne wymagania wynikajgce z istoty wydarzenia (np. dostep
do Internetu, przestrzen, rekwizyty);

Na dogodnos¢ lokalizacji, tatwos¢ dojazdu; dostepnos¢ dla oséb z
trudnosciami w ruchu;

tatwos¢, czytelnos¢, widocznos¢ komunikacji w budynku (strzatki
informacyjne, osoby udzielajagce  informacji, czytelnos¢  mapek
komunikacyjnych).

Program
Fundusz Inicjatyw

Obywatelskich Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020

FIO




PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

Uczestnicy wydarzenia

Przygotowanie wydarzenia satysfakcjonujgcego dla osob, ktérych
nie znamy, jest wyzwaniem podobnym do wyszukania idealnego
prezentu dla osoby, ktorg mijalismy dwa dni temu na ulicy.
Precyzyjne okreslenie typowego uczestnika naszego wydarzenia
daje nam szanse petniejszej realizacji celdow, ktore sobie
stawiamy. Jest to wazny element, bo bez niego narazamy nasze
przedsiewziecie na trudnosci, a siebie na brak satysfakcji. Wazne
(i trudne) jest postawienie sie w roli uczestnika, spojrzenie na
wydarzenie jego oczami. Aby utatwi¢ sobie to zadanie, warto
zadac kilka pytan, stworzy¢ Typowego Goscia wydarzenia:
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

Uczestnicy wydarzenia

- Jaki jest przedziat wiekowy takiej osoby?

- Jakiej jest ptci? Jaki jest jej stan zdrowia, poziom mobilnosci?

- Jaki jest jej status rodzinny, zawodowy?

- lle wolnego czasu posiada i kiedy? Co robi w czasie wolnym?

- Jakie ma zainteresowania, upodobania, potrzeby? Jakg jest
osobg, jakie wartosci wyznaje?

- Jakie ma oczekiwania, jakie korzysci mozemy jej zapewnic? (na
to pytanie odpowiadaliSmy juz przy ustaleniu celéw wydarzenia
— teraz jest czas na ich doprecyzowanie, uaktualnienie)
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

Uczestnicy wydarzenia
Znajomos¢ preferencji i mozliwosci czasowych uczestnikdw wydarzenia
pozwoli nam dobrze dobra¢ czas jego organizacji. Termin zalezy takze od
rodzaju i miejsca realizacji naszego przedsiewziecia. Przy jego jest ustalaniu
warto przemyslec:
- Jaki miesigc, tydzien i dzien tygodnia bedzie dogodny (albo nieuciazliwy) dla
naszych gosci?
- Kiedy powinno rozpoczac sie spotkanie? Jak dtugo moze trwac?

lle tygodni mamy na przygotowania, jak wiele czasu mogg poswiecic
cztonkowie naszej grupy, jakie mamy w grupie umiejetnosci, przydatne w
organizacji?
- Czy sg ograniczenia w dostepnosci lokalu badz innych waznych zasobow?
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

Uczestnicy wydarzenia

Dzieki znajomosci naszych gosci, mozemy opracowac sposoby
nawigzania dtuzszej znajomosci — zaplanowac wystanie listu z
podziekowaniem, zaproponowac udziat w kolejnych spotkaniach,
uzyskac decyzje i dziatanie, na ktorym nam zalezy. Znajgc miejsca
i sposoby, jakimi potencjalny uczestnik szuka informacji, mozemy
zwiekszyC szanse dotarcia do niego ujmujac zaproszenie w
okreslong forme, np.:
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PROJEKTOWANIE WYDARZENIA

Uczestnicy wydarzenia

- Zaproszenie papierowe lub email;

- Strona internetowa;

- Dziatania w mediach spotecznosciowych;

- Reklama w Internecie — w portalach, wyszukiwarkach;

- Wspotpraca z partnerem strategicznym zrzeszajgcym potencjalnych
uczestnikow. Mozna skierowac zaproszenie np. przez zaprzyjazniong fundacje,
stowarzyszenie, koto. By¢ moze bedzie mozliwos¢ 5 min. wystgpienia na
spotkaniu dla cztonkdw organizacji?

- Ulotki, zaproszenia rozdawane na ulicy, wrzucane do skrzynek pocztowych;
plakaty

- Reklama w prasie, radiu, tv, w srodkach komunikacji miejskie;.
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PROMOCJA WYDARZEN

REKLAMA...

...to kazda forma ptatnej nieosobiste] prezentacji i promocji
iIdei, dobr Ilub ustug przez okreslonego sponsora.
Reklamodawcami sg nie tylko firmy, ale tez organizacje
dobroczynne, on profit | organizacje rzgdowe, ktore kierujg
przekazy do roznych grup docelowych reklamy
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PROMOCJA WYDARZEN

PLAN PROMOCJI

Ustalenie celow reklamowych (grupy docelowej)
Ustalenie budzetu

Wybranie kanatow przekazu reklamowego
Przygotowanie materiatow promocyjnych
Ustalenie podwykonawcy (jesli dotyczy)
Ustalenie terminu akcji promocyjnej
Dystrybucja matriatow promocyjnych (akcja
promocyjna)

=1 op nl e = B8 N[
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CELE REKLAMY

informacyjny

WEISERIEIE[Y

* przypominajacy

* wzmachiajgcy
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PROMOCJA WYDARZEN

CELE REKLAMY

‘Reklama informacyjna

ma na celu wzbudzenie swiadomosci | przekazywanie informacji na
temat nowych produktow (np. powtarzanie nazwy Subaru, gdy
samochody te byty wprowadzane do USA

 Reklama wzmacniajgca

Chce przekonac nabywcow, iz dokonali wkasciwego wyboru.

(np. reklamy samochodow pokazujgce klientow zadowolonych z
wyjgtkowych zalet swojego auta)
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PROMOCJA WYDARZEN

CELE REKLAMY

‘Reklama przypominajaca
Stymuluje powtorny zakup produktu i ustug.
(np. powtarzajgce sie reklamy Coca Coli w czasopismach)

* Reklama naktaniajaca

ma na celu wywotanie sympatii, preferencji i przekona¢ do zakupu produktu
czy ustugi; (np.Chivas Regal koncentruje sie na przekonaniu konsumentow, iz
gwarantuje najwyzszej jakosci whiskey, wyzszg klase i status niz inne marki
tego alkoholu. Czasami r. nakfaniajgca postuguje sie formg reklamy
porownawczej, ktéra wyraznie zestawia cechy dwoch marek (np. firma Burger
King atakuje McDonald’'s- hamburgery Burger Kinga piecze sie na ogniu,
natomiast w McDonald’s sg one smazone)

Projekt dofinansowany ze $rodkow

Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2014-2020




PROMOCJA WYDARZEN

OCENA | WYBOR PRZEKAZU

Reklama oprocz swietnego przekazu powinna byC¢ kreatywna |
aktualizowana. Opracowujgc kreatywng strategie nalezy uwzglednic
cztery etapy:

* Utworzenie przekazu

* Ocena | wybor przekazu

* Realizacja przekazu

* Analiza kwestii zwigzanych z odpowiedzialnoscig
spoteczng
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PROMOCJA WYDARZEN

OCENA | WYBOR PRZEKAZU

Tworcy reklamy powinni prowadzi¢ dialog z konsumentami, dealerami i
producentami. Przygotowacd jak najwiecej reklam niezaleznych od siebie, aby
mozna byto wybrac najlepsza.

Jedne z teorii stuzgcych opracowaniu skutecznego przekazu:

- Tworzenie postaci wyrazajacej korzysci ptyngce z produktu, np. kowboj
Marlboro

- Kojarzenie marki z jedng korzyscig, np. “Mentos the Freshmaker”’

- Opieranie sie na narracji koncentrujgcej sie na problemie, np. FedEx
pokazuje cztowieka martwigcego sie, ze przesytka nie dojdzie na czas i
postuguje sie systemem FedEx, za pomoca ktérego mozna sledzi¢ paczke, aby
sie upewnic, ze nie bedzie opdznienia.
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PROMOCJA WYDARZEN

OCENA | WYBOR PRZEKAZU

- Nie moze przekraczac¢ norm spotecznych i prawnych

- Musi bycC zgodna z prawdg | nie moze by¢ mylgca np. utrzymywac,
ze dietetyczny chleb ma mniej kalorii, a w rzeczywistosci pokrojono
go na mniejsze kromki

- Nie mozna fatszowacC pokazow produktu np. posypujac pleksiglas
piaskiem | przekonujgc, ze zyletka goli nawet papier scierny

- Trzeba uwazac, aby nie urazi¢ mniejszosci narodowych, etnicznych
czy grup specjalnego interesu
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PROMOCJA WYDARZEN

WYBRANIE KANALOW PRZEKAZU

Po wyborze przekazu reklamodawca musi podjg¢ decyzje
dotyczgcg mediow, za posrednictwem ktorych zostanie on
rozpowszechniony.
Nalezy:

- Wybrac zasieg, czestotliwosc i wptyw reklamy

- Wybrac¢ gtéwne typy mediow

- Wybrac nosniki

- Zadecydowac o roztozeniu mediow w czasie

- Zadecydowac o alokacji geograficznej

- Poddac¢ powyzsze decyzje ocenie
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ANALIZA RYZYKA

Przy realizacji wydarzen pewng rzecza jest to, ze codziennie

bedziemy zaskakiwani. Co jakiS czas zdarzy sie cosS

nieplanowanego, co wptynie na nasze przedsiewziecie.

Np.

- gtowny Gosc sie rozchoruje i trzeba bedzie zmieni¢ termin

- nie zbierzemy wystarczajgcych funduszy, co sktoni nas do
zmiany skali wydarzenia

- zupetnym przypadkiem dotrzemy do osoby, ktorej pomoc
rozwigze nurtujgcg nas kwestie i otworzy przed nami zupetnie
nowe mozliwosci.
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ANALIZA RYZYKA

Wszystkie zdarzenia powodujg koniecznoS¢ zmiany naszych
plandow. Nie unikniemy ich, bo przygode realizujemy w
prawdziwym zyciu, nie w sterylnym laboratorium, odcietym od
rzeczywistosci.

Zmiana jest istotg naszych dziatan. Warto j3 polubic, ale nie na
zasadzie bezwarunkowe] akceptacji! Kazdg trzeba przemyslec i

podjac racjonalng decyzje, czy warto jg zastosowac.

Czasem prosta z pozoru zmiana, moze wptyng¢ na niemoznosc
osiggniecia zatozonego celu.
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ANALIZA RYZYKA

Jak przeanalizowac zmiane?
Warto zastanowic sie:
- Czego dotyczy zmiana (jakiego obszaru przedsiewziecia);
- Na co wptynie:
o Cele wydarzenia;
o Koszty, czas realizacji, zakres projektu;
o Konkretne dziatania powigzane z obszarem zmiany.
- Jakie beda jej efekty:
o Dla celow;
o Wptyw na koszty i czas przedsiewziecia;
o Wptyw na inne zaplanowane zadania.
- Co trzeba zrobi¢, kto powinien to zrobic¢ i na kiedy
Dysponujgc takg wiedzg, tatwiej podjac racjonalng decyzje, co dale;j.
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ANALIZA RYZYKA

Jak przeanalizowac zmiane?
Warto zastanowic sie:
- Czego dotyczy zmiana (jakiego obszaru przedsiewziecia);
- Na co wptynie:
o Cele wydarzenia;
o Koszty, czas realizacji, zakres projektu;
o Konkretne dziatania powigzane z obszarem zmiany.
- Jakie beda jej efekty:
o Dla celow;
o Wptyw na koszty i czas przedsiewziecia;
o Wptyw na inne zaplanowane zadania.
- Co trzeba zrobi¢, kto powinien to zrobic¢ i na kiedy
Dysponujgc takg wiedzg, tatwiej podjac racjonalng decyzje, co dale;j.
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ANALIZA RYZYKA

Zarzgdzanie ryzykiem
Przyjemnych i przykrych niespodzianek podczas organizacji
wydarzenia nie da sie unikng¢. Wiele z nich mozna jednak

przewidziec¢ i odpowiednio do nich sie przygotowac.

Zarzgdzanie ryzykiem to proces, ktory realizujemy w zyciu.
Czesto nie zdajemy sobie sprawy, ze ryzykujemy i ze zarzgdzamy!
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ANALIZA RYZYKA

Zarzgdzanie ryzykiem

Warto regularnie poswieca¢ chwile czasu na wychwycenie
mozliwych sytuacji, ktére mogg mieC wptyw na zatozone przez
nas cele. Te sytuacje, korzystne, badz niekorzystne dla nas, to
ryzyka — szanse i zagrozenia.

Aby wykryc ryzyko, mozemy zorganizowac burze mozgow i spisac
wszystkie zagrozenia i szanse, ktore zostang zaproponowane.
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ANALIZA RYZYKA

Zarzqdzanie ryzykiem
Gdy spiszemy mozliwe ryzyka, mozemy zastanowi¢ sie, czy sg one dla nas
istotne.
- Wykrycie i spisanie ryzyk (np. podczas spotkania grupy projektowej);
- Analiza, czyli zastanowienie sie, jak ryzyko wptynie na:
o Postawione cele przedsiewziecia
o Czas, koszty realizacji, dostepnos¢ posiadanych zasobow
- Podjecie decyzji, co zrobic:
o Wdrozy¢ dziatanie zaradcze (dla zagrozenia) lub wykorzystaé
nadchodz3acg szanse
o Nie zajmowac sie ryzykiem, bo jego wptyw nie jest dla nas istotny
- Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej i wspierajacej
o Sprawdzenie, czy reakcja przyniosta oczekiwany skutek
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PO WYDARZENIU

A gdy zgasngq swiatta ramp...
... Goscie rozejdg sie do domu i zapanuje cisza to znak, ze jeszcze
troche pracy przed nami!

Zakonczenie gtownego wydarzenia to dla organizatora ok. 80+%
wykonanych zadan. Od mety dzieli nas ostatnia, wazna prosta.
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PO WYDARZENIU

Po zakonczonym wydarzeniu mozna np. wysfac podziekowania
uczestnikom i juz teraz wstepnie zaprosic np. na jego nastepng edycje
(jesli planujemy).

Mozna tez zorganizowaC dodatkowe spotkanie tgczace wszystkich
uczestnikow, wolontariuszy i gosci uczestniczacych w projekcie.

Bardzo wazne jest tez podsumowanie wydarzenia, ktore
przeprowadziliSmy. Sg elementy, ktore zrealizowalisSmy wysmienicie. Sg
takie, ktore byto nam trudno wykonac. Inne nie wyszty tak, jak
planowalismy. Z pewnych zrezygnowalismy, z roznych wzgledow.
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PO WYDARZENIU

Podsumowujgc wydarzenie, warto postawi¢ najwazniejsze pytanie: Czy
osiggnelismy cele, jakie zaktadalismy?

Pomocne w ewaluacji jest odpowiedzenie sobie takze na kilka innych
pytan:

- Jesli osiggnelismy cele, to czy datoby sie osiggnac je nizszym kosztem
(czasu, wysitku, funduszy)? tatwiej nam oceni¢ stopien osiggniecia
zamierzen, jesli rozpisaliSmy je, jako cele SMART

- Jesli nie osiggneliSmy w petni celéw, to co mozemy zrobi¢ nastepnym
razem, zeby zrealizowac zamierzenia?

- Czy cele, ktore zatozylismy, byty wtasciwe? Czy byta potrzeba ich zmiany?
- Jak mozemy dostosowac do potrzeb i rzeczywistosci nasze zamierzenia?
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EWALUACIA

Ewaluacja to przede wszystkim:

ANokazja do opartej na faktach refleksji nad podejmowanymi
dziataniami,

/1sposobnos¢ do przyjrzenia sie, czy realizowane inicjatywy
przyniosty zamierzone efekty,

/1sposob na ustalenie, jak na catosC przedsiewziecia wptynety
kolejne etapy jego planowania i realizacji — przekonujemy sie, czy
byty one optymalne i co mozna poprawi¢ w przysztosci.
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EWALUACIA

Korzysci z ewaluacji:

/1 Celem dobrze przeprowadzonej ewaluacji jest udoskonalenie
projektu oraz stwierdzenie, czy zaplanowane w jego ramach
dziatania odpowiadajg na potrzeby naszych odbiorcow.

/1 Ewaluacja integruje nas, jako realizatorow, z odbiorcami
dziatan — pokazuje, ze sg dla nas wazni, bo chcemy ich stuchad i
odpowiadac na ich potrzeby.

A1 Ewaluacja ma rowniez pomaga¢ w gromadzeniu |
dokumentowaniu osiggniec, a jej wynikami mozna sie chwalic i
wykorzystywac je w staraniach o kolejne srodki.
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EWALUACIA

Korzysci z ewaluacji:

A Dzieki ewaluacji mozemy wskaza¢ mocne i stabe strony danego
przedsiewziecia, dowiadujac sie przy tym, co warto poprawic.

21 Uczymy sie na wtasnych btedach, by w przysztosci oszczedzic czas
| pienigdze. Wiedza na temat tego, co sie udato, co podobato sie
odbiorcom, a co nie zostato dobrze ocenione, pozwala na
podejmowanie racjonalnych decyzji, dotyczacych przysztych
dziatan.

A | w koncu: ewaluacja to takze dobra okazja dla zespotu do
zastanowienia sie nad wptywem projektu na poszczegdlne osoby
oraz organizacje czy instytucje.
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EWALUACIA

Nalezy pamietac, ze ewaluacja nie polega na zrobieniu
ankiety i napisaniu raportu. Konkretne metody
badawcze, stuzace do zbierania informacji, to tylko
narzedzia wspomagajgce proces refleksji nad
projektem. By prowadzi¢ badania, nie trzeba byc¢
socjologiem, a sama ich realizacja nie powinna kojarzyc
sie z trudem i znojem.
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